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STAGE 2025
ASSISTANT.E COMMUNICATION

CONTEXTE

ANMA Architectes Urbanistes développe depuis sa création en 2001 des recherches et une production
innovante dans les domaines de l'architecture, de I'urbanisme et du paysage. Dans le cadre de son
développement, I'agence propose un stage conventionné d'assistant.e communication.

POSTE

Vous rejoignez I'équipe communication d'une grande agence frangaise. Constituée d'un Responsable et
d'une Chargée de communication, vous travaillerez en trinbme mais aussi avec tous les collaborateurs
de I'agence, avec lesquels vous serez amené.e a échanger régulierement.

Vous participerez a I'ensemble des missions de communication interne et externe. Cette expérience de
communication 360 vous permettra d'appréhender l'intégralité des missions de communication d'une
agence d'architecture. Missions pour partie que vous serez amené.e a retrouver de maniere similaire
dans tout type de département communication d'entreprise.

Durant ce stage, il vous sera demandé d'accomplir un ensemble de taches de gestion de projets de
communication, mais aussi de mettre a profit votre créativité graphique afin de participer a produire des
documents identitaires et architecturaux pour l'agence, qu'il s'agisse de supports imprimeés, digitaux et
vidéos.

PROFIL

Etudiant.e titulaire d'une licence, vous poursuivez actuellement un deuxiéme cycle universitaire au sein
d'un école ou d'une faculté d'art, de graphisme, de communication, de lettres ou de commerce.

Ce poste est également ouvert aux profils de tous horizons ayant l'opportunité de réaliser un stage
conventionné dans le cadre de leur reconversion.

Doté.e de capacités rédactionnelles et relationnelles, vous avez une réelle sensibilité esthétique et faites
preuve d'une grande qualité d'écoute et d'adaptation. Créatif.ve, vous témoignez aussi d'une forte
organisation et d'une rigueur qui sont vos atouts pour mener a bien vos missions.
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Vous maitrisez le pack Office. Vous étes a l'aise avec la suite Adobe classique (InDesign, lllustrator,
Photoshop) et les logiciels de dessin architectural (AutoCAD, Revit). Une connaissance de la suite vidéo
d'Adobe serait un atout de taille (Premiere, After Effects, Animate).

Une premiere expérience réussie dans le domaine de la communication ainsi qu'une sensibilité pour les
domaines de l'architecture, de l'art, de I'écologie et/ou de la politique seront appréciées.

Curieux.se, vous avez |'envie de découvrir un nouveau domaine technique, culturel et politique.

MODALITES

Type de contrat : stage conventionné, rémunération en vigueur conventionnée
Durée du contrat : 6 mois minimum

Carriére : selon les conditions de réalisation de l'alternance, la mission peut ouvrir vers un contrat
d'assistant de communication a I'agence.

MISSIONS

['assistant.e communication participera a la conception de tous les supports de communication, il
apportera son aide sur les missions suivantes. Une progressive montée en autonomie sera attendue au
cours du stage.

Communication interne
- Conception, rédaction et mise a jour du Sharepoint de l'agence
- Réalisation et alimentation du trombinoscope
- Conception, rédaction et réalisation des communications autours des événements internes

Community management et site internet
- Pré-production posts pour LinkedIn et Instagram.
- Conception, rédaction et réalisation des nouvelles pages du site (actualités, projets)

Graphisme
- Montage vidéo pour formats courts (réseaux) et longs (site, YouTube)
- Possibilité d'apporter ses compétences en illustration et en motion design sur de nombreux
sujets du print a la vidéo
- Réalisation de documents graphiques architecturaux (AutoCAD, Revit)

Relation presse, éditions, prix
- Compilation, sélection et réalisation de la revue de presse hebdomadaire
- Conception, rédaction et réalisation des communiqués de presse et des dossiers de presse
- Réponse aux sollicitations de contenu
- Organisation de visites d'agence, de chantier et de livraison
- Assistanat éditorial selon l'agenda des publications (magazine, tirés a part)
- Préparation des dossiers de candidature au prix architecturaux

Mémoire d'agence
- Mise a jour de la base de données communication sur serveur
- Rangement et archivage sur de la base communication
- Mise a jour du site intranet

Photographie et expositions
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- Participation a l'organisation des reportages photo et video des projets
- Réalisations ponctuelles de reportages en lle-deFrance
- Participation a la coordination des expositions entreprises ou sollicités

POSTULER

Envoyez votre CV, lettre de motivation et book éventuel a communication@anma.fr
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